
Projektkaufmann – 
Nachtragsmanagement & 

 kaufmännische Bauabwicklung (m/w/d)
(Baustoffkaufmann, Kaufmann für Groß- und 

Außenhandelsmanagement oder vergleichbare Ausbildung)

Zuverlässige Kompetenz, kreative Innovationen und individuelle Lösungen in Beton – 
das ist EUDUR-Bau! In unseren Spezialgebieten Industriebau, modulares Bauen, 

Lärmschutz und Fassaden  realisieren wir anspruchsvolle, vielseitige Projekte in massiver 
Stahlbeton-Fertigbauweise.

Zur Verstärkung unseres Teams in Schorndorf
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit einen

EUDUR-Bau Schorndorf GmbH & Co. KG | Baumwasenstraße 41 | 73614 Schorndorf
Telefon 0 71 81 / 40 90 – 0 | www.eudur.de | bewerbung-sc@eudur.de

Deine Aufgaben:
•  Du unterstützt die Projektleitung bei der kaufmännischen Abwicklung 

unserer Bauprojekte
•  Du erstellst und bearbeitest Nachträge, Rechnungen und Vertragsunterlagen
•  Du unterstützt das Projektteam, indem du die Planunterlagen strukturiert 

 verwaltest und digital zuordnest
•  Du behältst Kosten, Leistungen und Fristen im Blick und sorgst für eine 

 saubere Dokumentation
•  Du kümmerst dich um den Schriftverkehr mit Auftraggebern, 

 Nachunternehmern und internen Teams
•  Du pflegst Projektdaten in unseren Systemen und hilfst bei Auswertungen 

und Berichten
•  Du arbeitest eng mit der technischen Abteilung zusammen und trägst 

zu einem reibungslosen Projektablauf bei

Du bietest:
•  Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Baustoffkaufmann, 

Kaufmann für Groß- und Außenhandelsmanagement oder Vergleichbares) – 
idealerweise mit technischem Verständnis und Erfahrung im Bauwesen

•  Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit einem 
 Projektmanagementsystem

•  Verständnis für Baupläne und Projektabläufe
•  Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise sowie ein gutes Zahlenverständnis
•  Organisationstalent und Freude an Teamarbeit
•  Selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
•  Erfahrung im Nachtragsmanagement oder in der kaufmännischen Projekt-

abwicklung ist von Vorteil

Wir bieten:
• Zukunftsorientiertes Bauen
• Attraktive Vergütung
• Geregelte Arbeitszeiten
• Teilweise Homeoffice möglich
• 30 Tage Erholungsurlaub
• Teamevents
• Jobrad-Leasingmöglichkeit
• Betriebliche Krankenversicherung

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen.
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